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Hvordan studenter kan bruke Zoom til mgter og kollokvier

Mange studenter ved hgyskolen har brukt Zoom som deltakere i mgter og
undervisning. Da trenger man ikke en registrert Zoom-bruker. Men, hvis du
registrerer din brukerkonto i Zoom, kan du som student bruke Zoom til & sette opp
egne mgter og kollokvier. Denne guiden viser deg, trinn for trinn, hvordan du
registrerer deg, og bruker Zoom.

Andre oppleeringsressurser:

Zooms video-quider til hvordan bruke Zoom

Hgyskolens apne kurs i Canvas (mer detaljert informasjon)

Hvordan bli med i undervisningen via Zoom i Canvas (krever ikke Zoom-bruker)

Innholdsfortegnelse
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https://blog.zoom.us/wordpress/2020/03/18/quick-info-how-to-zoom-new-videos/?zcid=2779
https://blog.zoom.us/wordpress/2020/03/18/quick-info-how-to-zoom-new-videos/?zcid=2779
https://kristiania.instructure.com/courses/4079
https://lib.kristiania.no/nettkurs/nks2/kurs/felles/div/Brukerveiledninger_Zoom/Bli_med_i_undervisning_via_Zoom_i_Canvas.pdf
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Nedlastning av Zoom-programmet, og opprettelse av din
brukerkonto

Studenter som har deltatt i et Zoom-mgte/undervisning har denne installert allerede.
Ga i sa fall til punkt 3.

1. Farste gang du deltar via Zoom ma du laste ned zoom-programmet (Zoom-
klienten). Ga til nettadressen https:/kristiania.zoom.us/download og klikk knappen
«Download».

ZOO| l | SOLUTIONS ~ JOINAMEETING  HOSTAMEETING v  SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

Download for IT Admin ~

Download Center

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first Zoom
meeting, and is also available for manual download here.

Download ‘ersion 4.6.7 (18176.0301)

2. Du far spgrsmal om a installere programmet. Last ned og installer Zoom.

#® |nstall Zoom

This package will run a program to
determine if the software can be installed.

Introduct 2 To keep your computer secure, you should only run
programs or install software from a trusted source. If
you're not sure about this software’s source, click
Cancel to stop the program and the installation

Cancel Continue

Zoom is the leader in modern video communications, with an
easy, reliable platform for video and audio conferencing,
messaging, and webinars across mobile, desktop, and room
systems. Visit blog.zoom.us and follow @zoom_us.



https://kristiania.zoom.us/download
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3. Logg inn i Zoom-programmet — bare ngdvendig farste gang.
Nar du har installert programmet kan du finne det i programvarelisten.
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Google Chrome | Firefox Project 2016
Xbox Console Companion
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Microsoft
Teams

B - 1 + 100%

oG innbo.. @ &) @zo. M zooM @ %Skyp.. WH Zoo.. L Settin. R A T NOB ”%?_Ajm =]

A. Trykk pa startknappen.
B. Programvarer er sortert alfabetisk. Skroll ned til Z.
C. Trykk pa den bla Zoom-knappen.

MAC:

=

Systemvalg App Store Siri Huskelapper

0K1 g

Kalender Paminnelser Video Conferences v ers Office Alternatives

B %

Kontakter Meldinger iTunes Aksjer PluginLauncher

Annet

A. Trykk p& Launchpad.
B. Trykk pa den bla Zoomknappen.
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For at du skal kunne bruke Zoom til & opprette mgter, logger pa med FEIDE (det er
kun ngdvendig farste gang, hvis du ikke aktivt har logget deg ut).

4. Du vil n& se dette startbildet.

Velg «Sign In».

Z00m

( Sign In )

Version: 5.0.4 (25694.0524)

5. Velg "Sign In with SSO"

Slgn In Sign Up Free

e

Password

Forgot? or | G Sign In with Google \

|' f Sign In with Facebook \

{ Back
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6. «kristiania» skal automatisk veere fylt inn i feltet. Hvis det ikke star noe der — skriv
«kristiania». Klikk sa «Continue».

Sign In with SSO

Your company domain
[ kristiania .ZOOM.uUs J

| don't know the company domain m

<{ Back

7. Na apner det seg en ny fane i din nettleser. Du skal velge din tilhgrighet
(Hayskolen Kristiania).

Logg inn med Feide

Du md logge deg pd via Feide for & fé tilgang til Zoom
for EGMS.

Din tilhgrighet

i Hi@Yskolen Kristiania
W= Endre tilhgrighet

Brukernavn

Feide-brukernavn

Passord

Passord

Glemt brukernavn eller passord?

Logg inn

8. Din tilhgrighet skal huskes av din nettleser og hvis du har brukt FEIDE i denne
nettleseren fgr kan det hende at du blir sendt direkte til paloggingsside, uten &
spgrre om tilhgrigheten. Hvis du har brukt FEIDE ved en annen institusjon husker
kanskje din nettleser den innloggingen, og du blir automatisk innlogget med en

annen tilhgrighet. Da ma du logge ut og slette alt som din nettleser husker og velge
ny tilhgrighet (Hgyskolen Kristiania).
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9. Etter at du er logget pa med Feide, far du opp en forespgrsel om & apne

koblingen videre i Zoom-programmet (kan se ulikt ut i ulike nettlesere). Svar «Ja» /

bekreft dette.

Dsd you mean to switch apps?

Did you mean to switch apps?

"Microsoft Edge” is trying to open "Zoom Meetings”

Oversiktssiden for Zoom-programmet

10. Zoom-programmet vil apnes, og det ser slik ut. I den videre gjennomgangen vil
vi se pa knappen «New Meeting» - mgte med én gang, «Schedule» - planlagt mgte,
og panelet som viser dine mgter (viser bare mgter hvor du er arranggar, eller hvor du
spesifikt har blitt kalt inn med din bruker (altsa ikke vanlig undervisning i Canvas).

Knappen «Join» og «Share screen» vil vi ikke gjennomga her. Du kan delta i mater
ved a klikke pa lenken til dem, og du kan dele skjerm/programmer og dokumenter
med en egen knapp i mgtet).

o
® @ ) e O Q Search m

Home Chat Meetings Contacts

e

1214

Thursday, March 19

. . Anders Nome's Zoo... || start |
New Meeting ~ Join O
12:30 - 13:00
Meeting ID: Z.:.
v v
19

Schedule Share Screen v

Hvis du IKKE logger ut av klienten manuelt vil den neste gang huske paloggingen
din.
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NB! Nar det gjelder undervisning for hele emnet i Canvas, deltar du vanligvis ved a
klikke Zoom i emnemenyen, sa denne guiden tar for seg mater mellom studenter,
og mgter og veiledning hvor ikke hele klassen skal vaere med.

Kalle inn til mgter, og delta i mater

Kalle inn til mgte med én gang - New meeting

Vi skal fgrst se pa hvordan du starter et mgte som ikke er planlagt frem i tid (starte
med én gang). Klikk «<New Meeting».

New Meeting ~

N& kommer du inn i ditt personlige mgterom, og kan invitere deltakere. Nar
deltakerne har fatt lenken til mgtet kan de klikke den, og ga rett inn i matet.

Zoom Meeting

T |1 . - = ] | [ S
. [ ] Invite people to join meeting 63465483950 v Participants (1)
Contacts Room System @ Anders Nome (Host, me) 9 ™
Choose from the list or type to filter B
L 0] g (]
Tove Kristian... @ Mette-Jorun... t Stian Hauger Petter Skafle...
— 8 0 o
g; Eivind Brevik n Aase Lund... Adeline Hvid.. [N Adnan Kisa
0 3 CJ 0
m Adrian Peretz w Aina Nessee Aleksander... Aleksander...
O o] 0] L
Alexander D... Alexander H... Alexander H... Alexander K...
1 (] 0 Q)
Allister Kindi... Alvaro Alons... Anders Aas Anders Fage...
4‘ Copy Invitation
Anders Nome
Invite Mute All Unmute All More v

Invitere deltakere til et mgte du nettopp har startet

For & invitere andre — klikk knappen «Participants» og deretter «Invite» (sirkel 1)

Alternativ A (anbefalt): Den enkleste maten & invitere andre pa er & kopiere
adressen til mgtet «Copy URL» (sirkel 2). Da kopieres lenken automatisk, og du
kan lime den inn og sende den til de du vil invitere; pa epost, via messenger eller
annet. Dette er den enkleste lgsningen hvis ikke alle deltakere har opprettet en
Zoom-bruker (som nettopp er gjennomgatt)

Alternativ B: Hvis alle deltakere har opprettet en Zoom-bruker kan du sgke etter
dem (sirkel 3), klikke pa de som skal vaere med, og til slutt klikke knappen «Invite»
(sirkel 4). Merk deg at eposten da blir sendt til deltakernes Kristiania-epostadresse.
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Alternativ C: (sirkel 5): Her kan du invitere direkte ved & velge ditt standard epost-
program.

Kalle inn til et planlagt mgte - Schedule

Her kan du sette opp mgter frem i tid. Du inviterer deltakerne ved a sende dem en
lenke til mgtet pa epost, eller ved & lime lenke til mgtet inn i en mgteinnkalling.

Schedule

Klikk «Schedule»

Her legger du inn tittel og tidspunkt for mgtet.

Schedule Meeting
Topic
[ Kollokvie 1 J
Date
[ 19/ 3/2020 ~ ‘[13:00 *’] to | 19/ 3/2020 ~ || 13:30 v |
) Recurring meeting Time Zone: Oslo ~
Meeting ID
O Generate Automatically () Personal Meeting ID 227 227 ~°°°
Password

248738
Video
Host © on () off Participants () on @ off
Audio

() Telephone € Computer Audio () Telephone and Computer Audio

Calendar

O ical () Outlook () Other Calendars

' ™y
Cancsl | m
L. v

e Vivil anbefale at du velger «Generate Automaticly» under Meeting ID. Hvis
du velger «Personal Meeting ID» kan andre pragve & na deg i ditt private
mgterom mens mgtet foregar.

e For bedre sikkerhet, legges det som standard til et passord for mgtet.
Passordet legges kryptert med i lenken til mgtet, s& hvis du deler
invitasjonen som en lenke, trenger ikke deltakerne skrive inn passordet.
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e Du kan under «Video» velge om mgtedeltakere skal komme inn med
webkamera paskrudd som standard, eller uten (kan aktiveres som man
gnsker i etterkant)
e Velg “Computer audio” under “Audio”.
e Under «Calendar» kan du velge om mgtet skal opprettes i din vanlige
kalender, og senere invitere deltakerne til mgtet via kalenderhendelsen (men
du kan ogsa gjare dette ved & senere kopiere lenken til mgtet og sende en
innkalling enten pa epost eller kalenderen).

Sende invitasjon til et planlagt mgte

12:55

Thursday, March 19

i Anders Nome's Zoo...

12:30 - 13:00 ( Copy Invitation
Meeting ID: 24  Edit

Klikk knappen med tre prikker, og velg «Copy invitation». Invitasjonen til mgtet blir
da kopiert til utklippstavlen din, og du kan lime den inn i en mgteinnkalling eller en
epost.

Starte og delta i et planlagt mgte

Du kan starte et mgte enten ved & klikke lenken til mgtet (i mateinnkallinger, epost
eller tilsvarende du har sendt til deltakerne), eller ved a klikke knappen «Start» i
oversikten over dine mgater.

De du har kalt inn til mgter vil kunne bli med i mgtet enten ved & klikke lenken de
har fatt av deg, eller ved & klikke «Join» i Zoom programmet — hvis de har opprettet
sin bruker (som vist i denne guiden — fra side 2-6), og du har invitert den registrerte
brukeren deres til mgtet (alternativ B pa side 8).
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